	進修部教師期末考提前(調整)考試時間申請表

	所屬單位
	
	職稱
	
	申請教師
	

	班級
	組別
	科      目
	原考試時間
	擬提前(調整)

考試時間
	監考(對調)

老師簽名
	教室需求

	
	
	
	年
	月
	日
	星期
	節次
	年
	月
	日
	星期
	節次
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	最後一週

上課計畫

	

	１
系(中心)主任
	

	２

教務組承辦人
	

	３

教務組長
	

	４

進修部主任
	

	備註
	1. 期末考若需提前或調整考試時間，應提出申請並經系（中心）主任及進修部主任同意後為之。
2. 申請流程1        2       3       4

3. 若同時段二班以上考試，請申請老師自行商定協助監考老師，並請於監考對調老師欄內內簽名。


